

II. СПЕЦИАЛЬНАЯ ЧАСТЬ
ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ 

1. Предмет конкурса, начальная (максимальная) цена контракта, источник финансирования муниципального заказа

1. Предмет конкурса:
ЛОТ № 1 – оказание услуг по страхованию гражданской ответственности владельца транспортного средства (ОСАГО)  – автомобиль Ford Focus 

                                                      2008 года выпуска, гос. № О 343 ОО ;
ЛОТ № 2 – оказание услуг по страхованию гражданской ответственности владельца транспортного средства (ОСАГО) – автомобиль ВАЗ 21099 
                                                     2003 года выпуска, гос. № В 461 НХ.
 2. Начальная (максимальная) цена контракта
Лот 1. – 8139,60 руб. (восемь тысяч сто тридцать девять) рублей 60 копеек. 

Лот 2.  – 5168,00 руб. (пять тысяч сто шестьдесят восемь) рублей 00 копеек.

3.Источник финансирования: местный бюджет муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.  

2. Сведения о муниципальном заказчике

         Муниципальный заказчик: администрация муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области. 

  
Место нахождения: 188410, Ленинградская область, г. Волосово, пр. Вингиссара, д.57;


Почтовый адрес: 188410, Ленинградская область, г. Волосово, пр. Вингиссара, д.57;


Адрес электронной почты: volosovo-adm@mail.ru

Номер контактного телефона: 813 73 22-373 (по процедурным вопросам), 

                                                                    813 73 24-538 (по иным вопросам)
3. Содержание и состав конкурсной документации

Конкурсная документация для настоящего конкурса включает в себя:

1) часть I конкурсной документации: общая часть (далее – часть I)

2) настоящую часть II конкурсной документации: специальная часть  (далее – часть II), состоящую из инструкции участникам и образцов форм для обязательного заполнения участником;

3) часть III конкурсной документации: техническое задание;

4) часть IV конкурсной документации: проекты  муниципальных контрактов.

4. Требования к участникам, установленные в соответствии 

со статьей 11 Закона

1. Участник должен соответствовать обязательным требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса:

1.1. Наличие действующей лицензии на право осуществления видов деятельности по предмету конкурса. 

Требование установлено пунктом 5 статьи 4, подпунктами 6 и 14 пункта 1 статьи 32.9 Закона Российской Федерации от 27.11.1992 № 4015-1 «Об организации страхового дела в Российской Федерации» (Российская газета, № 6, 12.01.1993).

При окончании срока действия лицензии до исполнения обязательств по контракту участник в установленные законодательством Российской Федерации сроки обязан обеспечить продление действующей лицензии. 

5. Требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки (обеспечение заявки)

1. Требование не установлено.

6. Требование обеспечения исполнения контракта

1. Требование не установлено.

7. Документы и формы, входящие в состав заявки

Заявка должна строго соответствовать требованиям пунктов 7 и 8 части I конкурсной документации. Все указанные в пункте 7 части II конкурсной документации документы представляются на каждый лот отдельно. 

Заявка, представленная участником, должна содержать следующие документы: 

1. Опись входящих в состав заявки документов (по форме приложения № 1 к части II);  

2. Документы, подтверждающие правовой статус участника,  полномочия лица на осуществление действий от имени участника, предусмотренные подпунктами «б», «в», «д», «е» пункта 1 части 3 статьи 25 Закона, пунктами 11-15 части I; 

3. Форма  «Конкурсное предложение» (по форме приложения № 2 к части II);  

4.  Копии документов, подтверждающих соответствие участника требованиям, установленным пунктом 4 части II:  

-  копия действующей лицензии на осуществление  деятельности в сфере страхового дела по страхованию средств наземного транспорта (за исключением средств железнодорожного транспорта) и страхованию гражданской ответственности владельцев автотранспортных средств. 

5. Форма «Предложение о качестве услуг»  (по форме приложения № 3 к части II). 

8. Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, работ, оказание услуг учреждениям уголовно-исполнительно системы и (или) организациям инвалидов

Преимущества не установлены

9. Место подачи заявок, вскрытия конвертов с заявками

1.Участники размещения муниципального заказа могут подать заявки на участие в конкурсе с 08-00 часов до 17-00 часов (по московскому времени) по рабочим дням Заказчика. Дата начала подачи заявок «17» октября 2010 года. Дата и время окончания срока подачи заявок: 10 ч.00 мин. 16 ноября 2010 года. Заявки должны быть доставлены участниками по адресу: 188410, город Волосово, проспект Вингиссара, дом 57, каб. 213, или приемная администрации Волосовского городского поселения – каб. 203. 

2. Вскрытие конвертов с заявками (открытие доступа к поданным в форме электронного документа заявкам) произойдет по адресу: 188410, город Волосово, проспект Вингиссара, дом 57, каб. 203. 

Дата и время вскрытия конвертов с заявками (открытия доступа к поданным в форме электронного документа заявкам): в 10 ч.00 мин. 16 ноября 2010 года.

10. Критерии и порядок оценки заявок

        При оценке заявок на участие в конкурсе заказчиком будет применяться следующая балльная система с учетом следующих показателей (критериев):

	№ показателя
	Наименование критерия оценки заявок
	Максимальное значение балла

	1.


	Цена контракта (в рублях)


	80



	2.
	Срок оказания услуг по оформлению и предоставлению страхователю страхового полиса (в рабочих днях)
	20


Часть II определяет в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов порядок оценки заявок, содержание и значимость критериев оценки заявок для оценки и сопоставления заявок, осуществляемых конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта.

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в конкурсной документации, в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

Сумма значимости критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов.

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

1. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена контракта», определяется по формуле:

                                A    - A

                                 max    i

                          Ra  = --------- x 100,

                            i     A

                                   max

    где:

    Ra  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

    A      -  начальная  (максимальная)  цена  контракта,  установленная  в конкурсной       

   max      документации  

    A   -  предложение  i-го участника конкурса по цене контракта.

     i
Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена контракта», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «цена контракта» лучшим условием исполнения контракта по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой контракта.

Контракт заключается на условиях по данному критерию, указанных
в заявке.

2. Для определения рейтинга заявки по критерию «Срок оказания услуг по оформлению и предоставлению страхователю страхового полиса» в конкурсной документации устанавливается единица измерения срока (периода) оказания услуг в рабочих днях.

В рамках указанного критерия оценивается срок (период), в течение которого участник конкурса в случае заключения с ним контракта должен оказать услуги.

Максимальный срок оказания услуг и минимальный срок оказания услуг в единицах измерения срока оказания услуг в рабочих днях с даты заключения контракта: максимальный срок оказания услуг по оформлению и предоставлению страхователю страхового полиса — 10 рабочих дней; минимальный срок оказания услуг по оформлению и предоставлению страхователю страхового полиса – 1 рабочий день.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Срок оказания услуг по оформлению и предоставлению страхователю страхового полиса», определяется по формуле:

                                  max    i

                                 F    - F

                          Rf  = ----------- x 100,

                            i    max    min

                                F    - F
    где:

    Rf  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

     max

    F   - максимальный срок оказания услуг (количество рабочих дней) с даты заключения контракта;

     min

    F    -  минимальный  срок  оказания услуг (количество рабочих дней) с даты заключения контракта;

     i

    F   -  предложение,  содержащееся  в  i-й  заявке  по сроку оказания услуг (количество рабочих дней) с даты заключения контракта.

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Срок оказания услуг по оформлению и предоставлению страхователю страхового полиса», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

Победителем конкурса (лота) признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта, набрав наибольшее количество баллов и заявке которого присвоен первый номер. 

11. Порядок описания участниками оказываемых услуг, являющихся предметом конкурса, их качественных характеристик

В случае если предлагаемые участником технические (технологические) решения соответствуют (идентичны) требованиям заказчика, изложенным в техническом задании, участник в графе 3 формы «Предложение о качестве услуг» указывает следующее: «Услуги будут выполнены в соответствии со всеми требованиями, указанными в техническом задании». Графа 2 формы «Предложение о качестве  услуг» в этом случае участником не заполняются.

В случае если участник предлагает иные технические (технологические) решения, связанные с оказанием услуг, в графе 3 формы «Предложение о качестве услуг» участником указываются соответствующие характеристики (описание, показатели и т.д.), позволяющие определить соответствие оказываемых услуг качественным потребностям заказчика (по показателям, указанным в техническом задании). В графе 2 формы «Предложение о качестве работ услуг» указывается ссылка на соответствующие пункты технического задания.

12. Срок подписания победителем конкурса проекта контракта

1. Внесение каких-либо изменений в проект контракта при его составлении и заключении, не связанных с внесением в него условий исполнения контракта, содержащихся в форме № 2 «Конкурсное предложение», не допускается.

2. Контракт может быть заключен заказчиком и участником конкурса не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (в случае признания конкурса несостоявшимся и заключения контракта с единственным участником конкурса – часть 12 статьи 25 и часть 5 статьи 27 Закона) или со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (в случае заключения контракта с победителем конкурса – часть 1_1 статьи 29 Закона). 

3. Заказчик не позднее двадцати календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (в случае признания конкурса несостоявшимся и заключения контракта с единственным участником конкурса) или со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (в случае заключения контракта с победителем конкурса) обязан подписать контракт с участником конкурса, с которым заключается контракт по итогам настоящего конкурса. 

Приложение № 1 к части II  

Образцы форм для заполнения 

ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА 

НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА 

НА  ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО СТРАХОВАНИЮ ГРАЖДАНСКОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ ВЛАДЕЛЬЦА ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА 

Форма № 1 «Опись документов и форм»

для участия в конкурсе на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по страхованию гражданской ответственности владельца транспортного средства» 

Настоящим _______________ (участник должен обязательно указать (заполнить) фирменное наименование (наименование) участника) подтверждает, что для участия в открытом  конкурсе на право заключения муниципального контракта на оказание услуг ________________________________ (указывается наименование лота (лотов) представлены  нижеперечисленные документы и формы, и что содержание описи и состав заявки на участие в конкурсе совпадают.  

	Наименование документа и формы
	Номер

 листа
	Количество

листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Форма должна быть подписана уполномоченным лицом участника и скреплена печатью участника.

Форма №2 «Конкурсное предложение»

для участия в конкурсе на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по страхованию гражданской ответственности владельца транспортного средства

1. Участник (для юридического лица)
:

	1.1. Фирменное наименование (наименование) и сведения об организационно-правовой форме

	

	1.2. Почтовый адрес (оглашается на процедуре вскрытия конвертов с заявками)
          
	

	1.3. Место нахождения
  
	

	1.4. Контактный телефон (факс) 
	

	1.5. Информация о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица (фамилия, имя, отчество
, должность
, полные реквизиты документа
, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации)
 
	


2. Участник  _____________________________________________________________

                    (указывается фирменное наименование (наименование) участника,

предлагает оказать услуги по лоту №___(наименование лота)  на следующих условиях: 

3. Участник подтверждает, что ознакомлен с конкурсной документацией в полном объеме.

Участник согласен с тем, что в случае, если им не представлены, не полно или не правильно оформлены документы и формы, требуемые настоящей конкурсной документацией, в том числе настоящая форма, подана заявка, не отвечающая требованиям законодательства Российской Федерации и конкурсной документации, участник не будет допущен комиссией к участию в конкурсе. 

4. Настоящим участник гарантирует достоверность представленной им в заявке информации. Участник сообщает, что ему известно, что в случае установления недостоверности представленной им в заявке информации, участник будет отстранен комиссией от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта (далее – контракт).

  5. Участник подтверждает, что предлагаемое им конкурсное предложение является экономически обоснованным и может быть реализовано с надлежащим качеством и полным соблюдением требований конкурсной документации.   


6. Участник подтверждает, что соответствует требованиям, предусмотренным                      в пунктах 2-4 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ                               «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»:

- требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом конкурса, в том числе требованиям, установленным в томе 2;

- требованию о непроведении ликвидации участника – юридического лица или непроведении в отношении участника – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

требованию о неприостановлении деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки;

- требованию об отсутствии у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

7. Участник подтверждает, что, если конкурсное предложение участника будет признано лучшим, участник берет на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и согласно его конкурсному предложению. 

В случае, если конкурсное предложение участника будет признано лучшим, участник берет на себя обязательство подписать контракт с заказчиком в соответствии с требованиями настоящей конкурсной документации и конкурсным предложением участника в срок, установленный частью II. 

В случае, если конкурсное предложение участника будет лучшим после конкурсного предложения победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения контракта, участник обязуется подписать данный контракт в соответствии с требованиями настоящей конкурсной документации и конкурсным предложением участника. 

 Подписывает руководитель участника, или иное лицо, действующее на основании доверенности.

Указываются должность, фамилия, имя, отчество; подпись заверяется участника.

Приложение № 3 к части II                                                 

Предложение о качестве услуг

Наименование конкурса:  Оказание услуг по страхованию гражданской ответственности владельца транспортного средства 

№ лота ___ 

	
	В  соответствии с предложением участника

	№

п/п
	Ссылка на номер позиции пунктов технического задания, по  которым участник предлагает отличные  технические (технологические)  решения  
	Подробное описание характеристик по предлагаемым участникам техническим (технологическим) решениям, используемым участником при оказании услуг

	1
	2
	3

	1.
	
	

	2.
	
	


Примечание: 

1. В случае, если предлагаемые участником технические (технологические) решения, соответствуют (идентичны) требованиям  заказчика, изложенным в техническом задании,  участник  в графе 3 формы  указывает следующее «Услуги будут оказаны в соответствии со всеми требованиями, указанными в техническом задании». Графа 2 в этом случае участником  не заполняется. 

2. В случае, если участник  предлагает при оказании услуг отличные от поименованных  в техническом задании качественные характеристики и др. характеристики,  позволяющие определить их  эквивалентность (по показателям указанным в техническом задании),  в графе 2 формы  указывается ссылка на соответствующие  пункты технического задания. В графе 3 формы участником предлагаются иные технические (технологические) решения, указываются  соответствующие  характеристики (описание, показатели и т.д.), позволяющие определить  соответствие оказываемых услуг качественных потребностям заказчика (по показателям указанным в техническом задании).

Подписывает руководитель участника, или иное лицо, действующее на основании доверенности.

Указываются должность, фамилия, имя, отчество; подпись заверяется участника.

Форма №4. Образец доверенности на осуществление действий от имени участника при проведении конкурса

ДОВЕРЕННОСТЬ №______

Место составления 

(например, г. Волосово)




Дата выдачи

Настоящей доверенностью ______(наименование, организационно-правовая форма, местонахождение  участника - юридического лица), в лице _________________________ (указать название  должности руководителя участника - юридического лица и его Ф.И.О), действующего на основании _________(устава, положения и т.п.), уполномочивает ____________________________ (Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность, и реквизиты документа, удостоверяющего его личность) осуществлять все необходимые действия для участия в конкурсе, проводимом администрацией муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по страхованию гражданской ответственности владельца транспортного средства.

Настоящая доверенность выдана без права передоверия. 

Настоящая доверенность выдана сроком на ___________.

            Подпись __________(Ф.И.О. доверенного лица) ___________ удостоверяю.

Доверенность должна быть подписана руководителем участника - юридического лица или участником-физическим лицом и скреплена печатью участника - юридического лица 

�	 Представляемые участником сведения указываются в соответствии с законодательством и должны соответствовать представленной выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – выписка).  


�	 Участник вправе указать полное или сокращенное наименование по собственному усмотрению. 


�	 Почтовый адрес участника может не совпадать с местом нахождения участника, указанным в выписке. Расхождение почтового адреса и места нахождения участника не является нарушением законодательства Российской Федерации и не является основанием для отказа в допуске. 


�	 Участник в пункте 1.3 должен указать адрес, содержащийся в выписке как место нахождения юридического лица. 


�	 Фамилия, имя, отчество указываются полностью и должны соответствовать сведениям, содержащимся в выписке. 


�	 Должность указывается в соответствии с выпиской. 


�	 Серия (в случае наличия), номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ.  


�	 Пункт 1.5 заполняется участником только в том случае, если реквизиты документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица,  отсутствуют в выписке. 






